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План работы по внедрению ЭЖ
	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Ознакомление сотрудников ОУ с возможностями электронного журнала и дневника.


	Сентябрь  2011г.
	Учитель информатики
Соломатникова С.В.

	2
	Информирование родителей о планах внедрения электронного дневника и его возможностях (общешкольное родительское собрание).


	Октябрь  2011г.
	Администрация школы и классные руководители.

	3
	Подготовка комплекта документов по обеспечению законодательных требований о защите персональных данных учащихся.


	Октябрь 2011г.
	Администрация школы и классные руководители.

	4
	Установка и проверка технической возможности работы в программе «Школьный менеджмент».

	Ноябрь 2011г.
	Учитель информатики

Соломатникова С.В.

	5
	Предварительные настройки:
1. 1.добавление сотрудников школы;

2. Добавление учащихся;

3. Создание расписания уроков;

4. Проверка введения данных.

5. 
	Декабрь 2011г.
	Администратор ЭЖ
Рябинина Е.Н.

	6
	Выдача логина и пароля родителям для доступа в 

ЭД.

	Январь 2012г.
	Администратор ЭЖ

Рябинина Е.Н.

	7
	Обучение сотрудников школы. Инструкция по ведению ЭЖ учителем и классным руководителем. Составление расписания заполнения ЭЖ классными руководителями.

	Февраль 2012 г.
	Учитель информатики

Соломатникова С.В.

	8
	Работа с ЭЖ в тестовом режиме.
	Март-май 2012г.
	Зам.директора по УМР Шацкова Г.Г.
Администратор ЭЖ

Рябинина Е.Н.


